Документація пришкільного табору

Пришкільний табір - самостійна адміністративна структура при загальноосвітньому навчальному закладі. Тому, як і будь-який заклад, пришкільний табір повинен мати цілий ряд документів, регламентуючих його роботу:
1. Нормативні документи місцевих органів влади, управління освіти щодо організації літнього відпочинку школярів тощо.

2. Положення про літній оздоровчий табір.

З. Книга наказів пришкільного табору, серед яких обов’язковими є накази:
- «Про організацію роботи шкільного оздоровчого табору»;

- «Про розподіл дітей по загонах і закріплення вихователів за загонами»;

- «Про відповідальність співробітників пришкільного табору за життя й здоров’я дітей»;

- «Про профілактичну роботу щодо запобігання дитячого травматизму»;

- «Про протипожежну безпеку в пришкільному таборі».
4. Медичні документи:
• дозвіл районної санітарно-епідеміологічної служби на відкриття пришкільного табору;

• санітарні книжки працівників пришкільного табору;

• медичні довідки дітей про щеплення та епідемоточення;

• режим дня пришкільного табору;

• списки дітей, які потребують дієтичного харчування.
5. Організаційні документи:
• витяг із протоколу педради про надання безкоштовного харчування для категорії дітей соціально незахищених верств населення (сироти і позбавлені батьківського піклування, малозабезпечені) (для учнів 5 - 9 кл.);

• заяви батьків;

• контингент пришкільного табору;

• штатний розпис;

• посадові інструкції для всіх працівників;

• графік роботи вихователів;

• графік роботи спеціалістів, залучених до роботи в пришкільному таборі;

• графік роботи технічних працівників;

• заяви батьків про відрахування вихованців з пришкільного табору;

• план роботи пришкільного табору;

• щоденний план роботи пришкільного табору відповідно до перспективного плану;

• щоденне планування роботи вихователів;

• перспективне меню, затверджене директором школи та санітарним лікарем;

• щоденне меню;

• журнал відвідування вихованцями оздоровчого табору;

• журнал обліку робочого часу вихователів пришкільного табору.
6. Документи з питань профілактики травматизму та охорони здоров’я:
• інструкції з охорони праці та безпеки життєдіяльності для працівників та вихованців табору;

• куточок основ безпеки життєдіяльності та правил дорожнього руху;

• журнал реєстрації інструктажів з охорони праці та безпеки;

• інструкція про дії вихователів на випадок пожежі;

• план евакуації на випадок пожежі в пришкільному таборі;

• інструкція про поточні заходи (екскурсії, подорожі, походи).
7. Звіт про роботу пришкільного табору (по закінченню зміни).
Положення про літній оздоровчий табір
Дитячий оздоровчий заклад у своїй діяльності має керуватися Конституцією України, Законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами районного відділу освіти, рішенням місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, а також своїм положенням (статутом), розробленим на основі Типового положення про дитячий оздоровчий заклад, затвердженого наказом Державного комітету у справах сім’ї та молоді від 5 лютого 2004р. №31.
Штатний розклад
Кількість працівників у пришкільному таборі визначається кількістю дітей, що будуть його відвідувати. Групи (загони) комплектують з розрахунку 15-20 осіб у загоні. Кількість вихователів, відповідно визначається з розрахунку 2 вихователі на групу. Штатний розпис затверджується наказом директора навчального закладу.
План заходів роботи пришкільного табору
Начальник табору затверджує План роботи пришкільного табору. Він повинен бути яскраво оформлений, знаходитися на видному місті і бути доступним для дітей та їхніх батьків.

У план роботи табору варто включати оздоровчі заходи, культпоходи та екскурсії, добре продумати роботу табору у другу половину дня.

У інформаційному куточку для батьків та вихованців має бути розміщена путівка дня, режим роботи табору та щоденне меню.
Харчування дітей
Крім проведення змістовного відпочинку школярів перед пришкільним табором стоїть завдання правильного харчування дітей. Особлива увага приділяється організації роботи харчоблоку: дотримання санітарно-гігієнічних вимог харчування дітей у оздоровчий період, забезпеченість продуктами тощо.

Завідувач виробництвом складає двотижневе меню комплексних сніданків та обідів для харчування дітей у пришкільному таборі. Меню складається з урахуванням раціонального харчування та дотримання санітарно-гігієнічних вимог. Крім того, завідувач виробництвом має проводити щоденну С- вітамінізацію перших або третіх страв та проводити повноцінну заміну при відсутності тих чи інших продуктів. Двотижневе меню погоджується з головним санітарним лікарем місцевої санітарно - епідеміологічної служби та начальником управління (відділу) освіти, у підпорядкуванні якому знаходиться заклад.
Безпека перебування дітей у пришкільному таборі
Щоб перебування дітей у таборі не понесло за собою неприємних наслідків, обов’язково треба дотримуватися вимог гігієни у спальних та ігрових кімнатах, туалетах та інших приміщеннях.

Кожний вихід груп (загонів) табору на екскурсії повинен супроводжуватися відповідним наказом начальника табору. З дітьми необхідно проводити інструктажі з правил дорожнього руху та правил поведінки в громадських містах.
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН

роботи пришкільного літнього табору « ___________________»
	№
п\п
	Дата
	Зміст роботи
	Час проведення 
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	01.06
	Поділ на загони. 

Ознайомлення з розпорядком роботи табору.

Інструктаж з ТБ.

Урочисте відкриття табору.

Обід.

Концертна програма до Дня захисту дітей 
	
	
	

	2. 
	02.06
	Збір учнів, лінійка.

Робота в загонах.

Розучування речівок. Виготовлення атрибутів.

Похід у природу. Ігри на свіжому повітрі.

Обід.

Робота в шкільній бібліотеці. Акція «Живи, книго!»
	
	
	

	3. 
	03.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. Інструктаж із правил поведінки біля водойм.

Обід.

Екскурсія до річки.

Проведення акції «Довкілля» (прибирання території біля водойми).
	
	
	

	4. 
	04.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах.

День козацтва. 

Конкурс ерудитів. 

Обід.

Фестиваль козацької пісні «За світ встали козаченьки».
	
	
	

	5. 
	07.06
	Збір дітей, лінійка.

Інструктаж із правил поведінки під час екскурсії.

День екскурсій. Екскурсія в Галицький природничий музей..

Обід.
	
	
	

	6. 
	08.06
	Збір дітей, лінійка.

День казки. Складання казки на новий лад. Робота в загонах.

Конкурс казкарів.

Обід. 

Бал казкових героїв. 
	
	
	

	7. 
	09.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах.

День екскурсій. Екскурсія в Калуський р-н с. Угринів – Меморіальний комплекс Степану Бандері.

Обід.
	
	
	

	8. 
	10.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. Підготовка до концерту.

Заняття з практичним психологом. Анкетування  дітей. 

Обід.

Концерт «Здрастуй, літо!».
	
	
	

	9. 
	11.06
	Збір дітей, лінійка.

Ігри та розваги між загонами. 

Обід.

Конкурс на кращу стінгазету «Здрастуйте, канікули».
	
	
	

	10. 
	14.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. Інструктаж із правил поведінки в лісі.

Похід до лісу. Проведення ігор.

Бесіда «Лікарські рослини».

Повернення до школи.

Обід.

Конкурс «Вгадай, що за чай».
	
	
	

	11. 
	15.06
	Збір дітей, лінійка.

Підготовка до свята «День здоров’я»(оформлення приміщення).

Свято «День здоров’я».

Обід.

Змагання з футболу.
	
	
	

	12. 
	16.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. 

День профілактики правопорушень. 

Бесіда «Правила і закони в твоєму житті». 
Брейн-ринг «Діти та їх права».

Обід.

Конкурс плакатів «Ти і закон».
	
	
	

	13. 
	17.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. 

День екскурсій. Екскурсія в Манявський скит Богородчанського району.

Обід.
	
	
	

	14. 
	18.06
	Збір дітей, лінійка.

Робота в загонах. Бесіда про правила поведінки під час літніх канікул.

Конкурс «Міс та Містер табору».

Лінійка, присвячена закриттю табору.
Концерт «До побачення, табір!». 
	
	
	



02.06


Відкриття табору. 


Участь у міському святі «Сонце дитинства».


Зустріч з медичними працівниками школи.


Розучування та проведення вправ для відпочинку очей, рук, ніг, осанки.


Рухливі ігри.


Робота гуртків.�
04.06.


День кіно


Похід до кінотеатру.


Робота гуртків.


Розучування та проведення дихальних вправ по Бутенко.


Година українських народних загадок.


Бесіда із соціальним педагогом.�
�
03.06.


Ігри на свіжому повітрі.


Аромотерапія.


Операція «Збережемо книгу» (робота у бібліотеці).


Весела музична година. Розучування пісень про літо та дружбу.


�
05.06.


День загону


Виставка візиток загонів «Давайте знайомитися».


Конкурс малюнку на асфальті «Щасливе дитинство».


Загартування дітей: обливання ніг по Іванову .


Рухливі ігри. Музикотерапія.�
�
06.06


День Саморобкіна


Екскурсія до міського парку. Заготовка природного матеріалу.


Робота в загонах «Майстерня Саморобкіна». Конкурс поробок.


Профілактика стоматологічних захворювань.


Спортивні змагання. 


�
10.06.


День фантазера


Огляд літературної творчості дітей пришкільних таборів. К-р. «Комсомолець».


Представлення проектів «Гості з майбутнього», «Школа майбутнього».


Оздоровчий масаж.


Ігри на свіжому повітрі.


�
�
07.06.


День охорони навколишнього середовища


Інструктаж з ПДР, з правил поведінки в громадських місцях.


Екскурсія до краєзнавчого музею.


Конкурс малюнків «Я люблю тварин».


Повітряні ванни, обливання водою.


Психокорекція. Проведення тестів, тренінгів.�
11.06.


Похід до кінотеатру.


Робота гуртків.


Спортивні змагання та естафети.


Загартування ніг, попередження плоскостопості (ходьба босоніж).


конкурс малюнків на тему українських народних казок.


Змагання шахів. БДЮТ.�
�
09.06.


День здоров’я


Екскурсія в природу.


Спортивні змагання та естафети.


Робота гуртків.


Рухливі ігри.


Фестиваль «Бережіть здоров’я змалечку»





�
12.06.


День розважальних центрів


Вікторина «З якої це казки».


Грай – місто.


Віночок українських народних пісень «Заспіваймо пісню веселеньку».


Бесіда «Особиста гігієна учня».


Шашечний турнір. БДЮТ.


Конкурс «Міс табору».�
�
13.06.


День гумору


Виставка гумористичних плакатів.


Вернисаж усмішок.


Розважально-ігрова програма у БДЮТ.


Спортивні забави.


Година народних ігор «Граймося з нами».


Бесіда з соціальним педагогом.�
17.06.


День космосу


Екскурсія до планетарію.


Робота в загонах «Моя планета – Земля» (робота з енциклопедіями).


Міський конкурс «Крок до зірок». Виставка робіт. К-р. «Комсомолець».


Рухливі ігри.


Інструктаж по попередженню травматизму.�
�
14.06.


«Запитай у природи». Ботанічна прогулянка на природу. Ознайомлення з лікарськими рослинами.


Конкурс малюнків «Мій улюблений мультфільм».


Бесіда «В здоровому тілі – здоровий дух».


Психокорекція. Проведення тестів, тренінгів.�
18.06.


День спорту


Екскурсія на міський стадіон «Іллічівець».


«Веселі старти».


Робота гуртків.


Похід у кінотеатр.


Бесіда із соціальним педагогом.


�
�
16.06.


Екскурсія до дендропарку «Софіївка».


Конкурс флористики. Створення екібани.


Робота гуртків.


Ігри та розваги на свіжому повітрі.


Бесіда «Отруйні гриби».


�
19.06.


День бантика


Конкурс «Найкращий бантик».


Робота в загонах «Юні дизайнери». Виготовлення композицій із бантиків.


Весела музична година. Розучування пісень з мультфільмів.


Рухливі ігри на свіжому повітрі.


Психокорекція. Проведення тестів, тренінгів.�
�
20.06.


День квітів


Конкурс малюнків  «Квіткова фантазія».


Загальнотабірне свято «Бал квітів» (легенди, вірші, пісні про квіти).


Вікторина «Світ квітів».


Рухливі ігри. Музико терапія.


�
21.06.


День мистецтва


Конкурс авторської майстерності.


Екскурсія до картинної галереї.


Урочисте закриття табору. Нагородження переможців.


Бесіда «Техніка безпеки під час літніх канікул».�
�
 








