План роботи

відділу освіти 

з 06 по 10 лютого 2017 року

	№ з\п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Відповідальний
	Учасники

	1. 
	06.02
	Нарада працівників відділу освіти
	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу освіти

	2. 
	06.02
	Нарада керівників навчальних закладів (за окремим планом)
	Горбенко Н.Б.
	Керівники закладів

	3. 
	Протягом тижня
	Затвердження «Програми розвитку освіти міста Ржищів на 2017-2018 роки»
	Горбенко Н.Б.
	

	4. 
	До 10
	Підготовка аналітичної довідки про результати фронтальної перевірки ДНЗ «Калинка»
	Ткачук М.Д.
	

	5. 
	Протягом тижня
	Надання консультативної допомоги навчальним  закладам  з питань проведення ЗНО і ДПА у 2016/2017 н.р.
	Ткачук М.Д.
	

	6. 
	08.02
	Подача зведеного звіту за формою 6 по травматизму під час навчально-виховного процесу у закладах освіти за 2016 рік
	Ткачук М.Д.
	

	7. 
	Протягом тижня
	Підготовка підтверджень замовлень на виготовлення документів для випускників 2017 року
	Ткачук М.Д.
	

	8. 
	Протягом тижня
	Підготовка проекту наказу «Про фронтальну перевірку Ржищівської ЗОШ І-ІІІ ступенів імені Олега Кошового» (графік, склад комісії, пам’ятка перевірки)
	Ткачук М.Д.
	

	9. 
	Протягом тижня
	Творча робота учнів на уроках трудового навчання в ЗОШ міста (відвідування уроків)
	Ткачук М.Д.
	

	10. 
	07.02

08.02
	З метою надання методичної допомоги педагогічним колективам міста проводити методичні дні в закладах освіти: 

ДНЗ»Калинка»

ЗОШ І-ІІ ст.


	Тріщун Л.М.
	

	11. 
	06.02.-10.02
	Організувати та провести міський конкурс-захист «Портфоліо успіху». 

 (підготовка наказу, положення )
	Тріщун Л.М.
	

	12. 
	06.02-10.02
	Моніторинг діяльності класних керівників 
	Тріщун Л.М.
	

	13. 
	Протягом тижня
	Шкільні декади вчителів, які атестуються на присвоєння педагогічних звань та відповідність раніше присвоєним педагогічним званням

- участь в засіданнях атестаційних комісій, відвідування уроків та позакласних заходів 
	Тріщун Л.М.
	

	14. 
	Протягом тижня
	Моніторингове дослідження участі команд ЗНЗ, міста в ІІ та ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів

(підготовка наказу)
	Тріщун Л.М.
	

	15. 
	Протягом тижня
	Здійснення постійного моніторингу підключення ЗНЗ до мережі Інтернет
	Зінеєвич Н.П.
	

	16. 
	Протягом тижня
	Здійснення моніторингу функціонування веб-сайтів ЗНЗ
	Зінеєвич Н.П.
	

	17. 
	Протягом тижня
	Забезпечення  функціонування  сайту  ММК  
	Зінеєвич Н.П.
	Відповідальні за сайти

	18. 
	Протягом тижня
	Систематичний контроль (2 рази на тиждень) температурного режиму та норми споживання газу в навчальних закладах міста
	Клепко В.Ф.
	


