План роботи

відділу освіти виконавчого комітету Ржищівської міської ради
з 03 жовтня по 07 жовтня 2016 року

	№
	Дата проведення
	Назва заходу
	Відповідальний
	Учасники

	
	03
	Нарада працівників відділу (за окремим планом).


	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу

	1. 
	03
	Нарада працівників відділу з керівниками навчальних закладів та їх заступниками. Підсумки роботи закладів по підготовці до нового навчального року.
	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу, керівники навчальних закладів та їх заступники

	2. 
	 03
	Підготовка наказу «Про проведення І, ІІ, ІІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних дисциплін 
	Тріщун Л.М.
	

	3. 
	05
	Засідання школи молодого фахівця  психологічної служби «Зміст  та особливості роботи працівника психологічної служби в навчальному закладі. Організація та проведення «годин психолога» в загальноосвітніх навчальних закладах міста»  
	Зінеєвич Н. П
	Молоді спеціалісти психологічної служби

	4. 
	04
	Методичний день в ЗОШ І-ІІІ ст. 
	Тріщун Л.М.
	

	5. 
	03.10-07.10
	Вивчення стану роботи логопедичних пунктів 

	Зінеєвич Н. П
	

	6. 
	04
	Підготовка методичних рекомендацій щодо проведення Тижня методичних знахідок працівників ДНЗ 
	Тріщун Л.М.
	

	7. 
	 07.10
	Упорядкування інтернет – сторінки « Логопедична служба» на сайті ММК  


	Зінеєвич Н. П.
	

	8. 
	Протягом тижня  
	Забезпечення закладів підручниками. Моніторинг наявності підручників в ЗОШ міста
	Тріщун Л.М.
	Бібліотекарі закладів

	9. 
	03
	Видача підручників , що надійшли з видавництва «Ранок»
	Тріщун Л.М.
	Бібліотекарі закладів

	10. 
	03-07
	Організація проведення атестації педагогічних працівників (керівний склад) 
	Тріщун Л.М.
	

	11. 
	06
	Підготовка методичних рекомендацій щодо проведення Тижня педагогічної майстерності вчителів української мови та літератури ЗОШ І-ІІІ ст. 
	Тріщун Л.М.
	

	12. 
	09
	Чемпіонат Київської області з футболу серед дітей 
	Коношенко О.Є.
	
	

	13. 
	Протягом тижня
	Контроль (утеплення стін  ДНЗ «Сонечко»)
	Клепко В.Ф.
	

	14. 
	Протягом тижня
	Наповнення сайтів закладів та відділу освіти новою інформацією
	Зінеєвич Н.П.


	Відповідальні за сайти

	15. 
	Протягом тижня
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до опалювального сезону
	Клепко В.Ф.
	

	16. 
	Протягом тижня
	Оформлення актів готовності газового обладнання до опалювального періоду 
	Клепко В.Ф.
	

	17. 
	Протягом тижня
	Моніторинг цін від постачальників
	Дзюба Н.С.
	

	18. 
	Протягом тижня
	Ремонт паркану ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Клепко В.Ф.
	

	19. 
	Протягом тижня
	Ремонт громовідводів в ЗОШ І-ІІІ ступенів  
	Клепко В.Ф.
	

	20. 
	Протягом тижня
	Ремонт даху туалету ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Клепко В.Ф
	

	21. 
	Протягом тижня
	Підготовка і здача звітів «Контингент учнів», «83-РВК»
	Дружиніна В.М.
	


В.о. завідувача відділу освіти                                                      Н.Б.Горбенко

Горбенко Н.Б. (2-13-86)

