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Виконком Ржищівської міської ради

ВІДДІЛ ОСВІТИ
Н А К А З
«27» листопада  2014 року                                                               №182
Про організацію роботи з підготовки 

до видачі документів про освіту 

випускникам 2015 року
Відповідно до Закону України «Про електронний цифровий підпис» від 22.05.2003 №852-ІV, на виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003  № 811 «Про затвердження Положення про ІВМ «ОСВІТА» та Порядку замовлення,   видачі    та   обліку  документів     про    освіту   державного зразка» (в редакції наказу Міністерства освіти і науки від 13.08.2007 №737) ,  наказу департаменту освіти і науки КОДА від 13 листопада  2014 року № 320  
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною за організацію роботи з підготовки бази даних і замовлень на виготовлення документів про освіту для випускників 

2015 року головного спеціаліста відділу освіти Горбенко Н.Б.
2. Головному спеціалісту відділу освіти Горбенко Н.Б.: 
2.1. забезпечити проведення організаційної та роз’яснювальної роботи у  навчальних закладах та постійний контроль за дотриманням нормативно-правових вимог щодо здійснення освітньої діяльності;
2.2. забезпечити формування комп'ютерної бази даних випускників навчальних закладів за програмою загальнодержавної автоматизованої системи виготовлення та обліку документів про освіту («Education») до 10січня 2015 року;

2.3. 16 січня 2015року подати до центру інформаційних технологій департаменту освіти і науки КОДА базу даних та зведене замовлення на виготовлення документів про освіту для випускників 2015 року;

3. Директорам загальноосвітніх навчальних  закладів міста:
3.1. призначити відповідальних за організацію роботи з підготовки бази даних і замовлень   на   виготовлення   документів  про  освіту  для   випускників; 

3.2. до 15 грудня  2014 року забезпечити формування комп'ютерної бази даних випускників 2015 року в загальнодержавній програмі Education (версія 2.0.3.3);

3.3. отримати згоду випускників на збір та обробку персональних даних (додаток 3);

3.4. у процесі формування комп'ютерної бази даних врахувати можливості випускників щодо отримання документів з відзнакою, що зменшить кількість виправлень документів про освіту;

3.5. до 20 грудня 2014 року подати до відділу освіти:

3.5.1. роздруковані підтвердження замовлень; 

3.5.2. лист про згоду випускників на збір та обробку персональних даних (додаток 6);

3.5.3. файл пакета на електронних носіях;

3.6. . підтвердження на виготовлення документів з відзнакою подати за 10 днів до дати вручення документів про освіту (додаток 8);

3.7. протягом трьох місяців з дня видачі випускникам документів про освіту подати до відділу освіти  зведений звіт про видані документи про освіту згідно  Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка.

3.8. забезпечити облік виданих та невиданих документів про освіту (п.4. Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка);
4.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач відділу освіти                                            О.В.Мартинюк











































