ПЛАН РОБОТИ ВІДДІЛУ ОСВІТИ НА КВІТЕНЬ 2017

	№

п/п
	Завдання,  зміст роботи
	Строки виконання
	Форма узагальнен.
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання, що будуть винесені на розгляд і затвердження сесії міської ради

	1.
	Звільнення від плати за харчування дітей незахищених категорій в загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладах міста. 
	До 24
	Клопотання,

проект рішення
	Зінеєвич Н.П.
	

	ІІ. Інспектування закладів освіти

	1.
	Про стан підготовки дітей 5-річного віку до навчання в школі.


	17-21
	Довідка, наказ
	Ткачук М.Д.

Дудка Т.В.
	

	2.
	Вивчення стану функціонування Ржищівської загальноосвітньої школи І-ІІст.
	10-21
	Довідка

Наказ
	Ткачук М.Д.
	

	3.
	Перевірка класних журналів 9-х та 11-го класів з метою об’єктивного виставлення оцінок претендентам на свідоцтва з відзнакою та атестатів «Золота медаль», «Срібна медаль».
	до 20
	Довідка
	Горбенко Н.Б.

Дудка Т.В.
	

	ІІІ. Надання допомоги закладам освіти

	1.
	Надання консультативної допомоги заступнику директора Ржищівської ЗОШ І-ІІІ ступенів з навчально-виховної роботи з питань підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання знань учнів.
	Протягом місяця
	
	Ткачук М.Д.
	

	2.
	Надання допомоги керівникам навчальних закладів з питань організованого закінчення навчального року.
	Протягом місяця
	
	Горбенко Н.Б.


	

	3.
	Надання методичної допомоги керівникам позашкільних навчальних закладів з питань охорони праці.
	Протягом місяця
	
	Дудка Т.В.
	

	4.
	Надання методичної допомоги педагогічним колективам міста . Методичні дні в закладах освіти.
	Протягом місяця
	
	Тріщун Л.М.

Зінеєвич Н.П.


	

	ІV. Апаратні заходи

	1.
	Наради відділу освіти та керівників закладів
	
	
	
	

	
	Про підготовку до організованого завершення 2016-2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	10
	Протокол
	Горбенко Н.Б.
	

	
	Про проведення двомісячника благоустрою. 
	10
	Інформація
	Ткачук М.Д.
	

	
	Про підготовку учнів 11 класу до ЗНО.
	до 20
	Протокол
	Ткачук М.Д.
	

	
	Про організацію та проведення ІІ (обласного) етапу Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура») у 2016/2017 навчальному  році.
	10
	Протокол
	Ткачук М.Д.
	

	
	Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників закладів освіти міста у 2016-2017 навчальному році.
	10
	Протокол
	Тріщун Л.М.
	

	
	 Організація оздоровлення та відпочинку дітей та підлітків улітку 2017 року.
	17
	Протокол
	Тріщун Л.М.

Дудка Т.В.
	

	
	Стан роботи сайтів навчальних закладів
	10
	Протокол
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Про виконання бюджету за І квартал 2017 року
	24
	Звіт
	Куценко О.Г.
	

	
	Результати перевірки класних журналів 9-х та 11-го класів з метою об’єктивного виставлення оцінок претендентам на свідоцтва з відзнакою та атестатів «Золота медаль», «Срібна медаль»
	24
	Довідка


	ГорбенкоН.Б.

Дудка Т.В.
	

	
	Про результати перевірки рівня підготовленості дітей 5-річного віку до навчання в школі.
	24
	Довідка


	Дудка Т.В.

Ткачук М.Д.
	

	2.
	Подати в управління освіти і науки:
	
	
	
	

	
	Дозвіл на друк документів про освіту.
	До 14
	
	Ткачук М.Д.
	

	
	Інформацію (замовлення) на матеріали для проведення ДПА випускників 9-х, 11-го класів ЗНЗ міста.
	До 17
	
	Ткачук М.Д.
	

	3.
	Підготувати накази:
	
	
	
	

	
	Про створення міської комісії з питань державної підсумкової атестації та нагородження учнів золотими і срібними медалями.
	До 20
	Проект
	ГорбенкоН.Б.
	

	
	Про організацію роботи міських апеляційних комісій.
	До 20
	Проект
	ГорбенкоН.Б.
	

	
	Про організацію оздоровлення дітей влітку 2017 року.
	До 26
	Проект
	Дудка Т.В.
	

	
	Про проведення Тижня безпеки життєдіяльності в закладах освіти
	До 10
	Проект
	Дудка Т.В.
	

	
	Про проведення Дня цивільної оборони.
	До 21
	Проект
	Дудка Т.В.
	

	
	Погодити розклади проведення державної підсумкової атестації у закладах освіти та підготувати до затвердження завідувачем відділу освіти склад комісій для проведення ДПА.
	До 21
	Розклад
	ГорбенкоН.Б.
	

	V. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Обласні спортивно-масові заходи (за окремим планом).
	Протягом місяця
	інформація
	Коношенко О.Є.
	

	2.
	Міжнародний день дитячої книги «Люби книгу – джерело знань»
	02
	інформація
	Директори шкіл
	

	3.
	Проведення «Дня довкілля». Акції «Посади своє дерево»,  «Зробимо Україну чистою разом!»
	Протягом місяця
	інформація
	Ткачук М.Д.
	

	4.
	Заходи до Дня пам'яті жертв Чорнобильської катастрофи та вшанування  учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС. 
	До 14
	інформація
	ДудкаТ.В.
	

	5.
	Виставка під відкритим небом з образотворчого та прикладного мистецтва                «Великоднє сяйво».
	12.04
	інформація
	Донець О.В.
	

	VІ. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Заняття Школи молодих спеціалістів психологічної служби
	За окремим графіком
	Рекомендації
	Зінеєвич Н.П.
	

	2.
	Засідання атестаційної комісії.
	04-05
	Протокол
	Тріщун Л.М.
	

	3.
	Тиждень психологічної служби
	17-21
	Інформація
	Зінеєвич Н.П.
	

	4.
	Удосконалення форм організації навчальної та позаурочної роботи зі школярами «Тиждень педагогічної майстерності молодого вчителя» 
	24-28
	Інформація
	Тріщун Л.М.
	

	5.
	Поповнення банку даних перспективного педагогічного досвіду вчителів міста.
	Протягом місяця
	Інформація
	Тріщун Л.М.
	

	6.
	Моніторинг діяльності класних керівників.
	17-21
	
	Тріщун Л.М. 
	


