План роботи

відділу освіти виконавчого комітету Ржищівської міської ради
з 19 вересня по 23 вересня 2016 року

	№
	Дата проведення
	Назва заходу
	Відповідальний 
	Учасники

	
	19
	Нарада працівників відділу (за окремим планом).


	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу


	1. 
	19
	Нарада працівників відділу з керівниками навчальних закладів та їх заступниками. Підсумки роботи закладів по підготовці до нового навчального року.
	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу, керівники навчальних закладів та їх заступники

	2. 
	19
	Нарада бібліотекарів         
	Тріщун Л.М.
	

	3. 3.
	Протягом тижня
	Підготувати накази:
«Про нагородження працівників навчальних закладів з нагоди святкування Дня працівників освіти»,
«Про організацію роботи з охорони праці»,
«Про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період»,

«Про заходи щодо попередження травматизму в закладах освіти»
	Горбенко Н.Б.
	Тріщун Л.М., Зінеєвич Н.П.

	4. 
	21
	Засідання методичної ради ММК        
	Тріщун Л.М.
	Члени методичної ради

	5. 
	22
	Засідання ММО вихователів ДНЗ  
	Тріщун Л.М.
	ВихователіДНЗ

	6. 
	23
	Методичний день в ЗОШ І-ІІІ ст. (10.00- 15.00 )   
	Тріщун Л.М
	

	7. 
	Протягом тижня
	Надання методичної допомоги працівникам психологічної служби щодо здійснення психолого-педагогічного супроводу інклюзивного навчання в ЗОШ І-ІІІ ст. 
	Зінеєвич Н. П.
	

	8. 
	Протягом тижня
	Забезпечення закладів підручниками
	Тріщун Л.М.
	Бібліотекарі закладів

	9. 
	Протягом тижня
	Вивчення стану працевлаштування випускників навчальних закладів
	Зінеєвич Н. П.
	

	10. 
	Протягом тижня
	Про організацію контролю за станом відвідування учнями ЗНЗ.
	Зінеєвич Н. П
	

	11. 
	Протягом тижня
	Проаналізувати мережу гуртків, секцій в позашкільних навчальних закладах.
	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу

	12. 
	Протягом тижня
	Проведення Тижня безпеки в ЗОШ міста
	Горбенко Н.Б.
	Працівники відділу

	13. 
	Протягом тижня
	Контроль (утеплення стін  ДНЗ «Сонечко»)
	Клепко В.Ф.
	

	14. 
	Протягом тижня
	Наповнення сайтів закладів та відділу освіти новою інформацією
	Зінеєвич Н.П.


	Відповідальні за сайти

	15. 111
	Протягом тижня
	Тиждень відкритих дверей в БДЮТ та ДЮСШ
	Донець О.В.

Коношенко О.Є.
	

	16. 
	Протягом тижня
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до опалювального сезону
	Клепко В.Ф.
	Керівники закладів

	17. 
	20
	Завіз підручників. Розподіл. Видача .     
	Тріщун Л.М.
	Бібліотекарі закладів

	18. 
	Протягом тижня
	Формування банку даних про дітей з ОПФР 
	Зінеєвич Н. П
	Керівники закладів

	19. 
	До 22
	Формування соціальних паспортів ЗОШ та ДНЗ міста
	Зінеєвич Н. П
	Керівники закладів

	20. 
	до 23.09
	Формування звіту 77 – РВК 
	Зінеєвич Н. П
	Керівники закладів

	21. 
	Протягом тижня
	Зведена мережа дошкільних закладів освіти (за формою, що додається відповідно до статистичних даних ф. 85-К)
	Горбенко Н.Б.
	Керівники закладів

	22. 
	19
	Підготовка звітів 76-РВК 
	Горбенко Н.Б.
	

	23. 
	До 20
	Підготовка проекту рішеня виконкому про закріплення списків дітей дошкільного віку 
	Зінеєвич Н. П
	

	24. 
	До 20
	Підготовка проекту рішеня виконкому про організацію безкоштовного харчування дітей соціально –незахищених категорій 
	Зінеєвич Н. П
	

	25. 
	21
	Нарада в АНО
	Зінеєвич Н. П
	

	26. 
	Протягом тижня
	Моніторинг цін від постачальників
	Дзюба Н.С.
	

	27. 
	Протягом тижня
	Ремонт громовідводів в ЗОШ І-ІІІ ступенів та ДНЗ «Сонечко»
	Клепко В.Ф.
	Леляк С.С.

	28. 
	Протягом тижня
	Ремонт даху туалету ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Клепко В.Ф
	


В.о. завідувача відділу освіти                                                      Н.Б.Горбенко

Горбенко Н.Б. (2-13-86)

