План роботи відділу освіти виконавчого комітету Ржищівської міської ради

СІЧЕНЬ 2016
	№

п/п
	Завдання,  зміст роботи 
	Строки виконання
	Форма узагальнен.
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання, що будуть винесені на розгляд і затвердження сесії та виконкому міської ради

	
	Звільнення від плати за харчування дітей незахищених категорій в загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладах міста. 
	До 20
	Клопотання,

проект рішення
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Про реорганізацію НВК «ЗОШ І ступеня – ДНЗ» в ДНЗ «Дніпряночка»
	До 29
	Клопотання,

проект рішення
	Горбенко Н.Б.
	

	
	
	
	
	
	

	ІІ. Інспектування закладів освіти

	1
	Моніторинг якості знань учнів за І семестр 2015-2016 навчального року
	До 20
	Інформація
	Горбенко Н.Б.
	

	2.
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються
	Протягом місяця
	
	Члени атест. комісії
	

	3.
	Моніторинг стану відвідування учнями навчальних закладів в І семестрі 2015-2016 н.р.
	13-15
	Інформація
	Горбенко Н.Б.
	

	ІІІ. Надання допомоги закладам освіти

	1.
	Надання консультативної допомоги заступникам директорів з навчально-виховної роботи з питань підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання знань учнів та ДПА в 2016 році.
	19-30
	
	Горбенко Н.Б.
	

	
	
	
	
	
	

	ІV. Апаратні заходи

	
	Наради відділу освіти та керівників закладів
	
	
	
	

	1.
	Про результати контрольних зрізів знань учнів з української мови
	11
	довідка
	Горбенко Н.Б.
	

	
	Про виконання програм та навчальних планів у І семестрі 2015-2016 навчального року.
	11
	Звіт
	Заст.директорів
	

	
	 Про стан травматизму під час навчально-виховного процесу серед вихованців і учнів закладів освіти міста за 2015 рік.. Стан управлінської діяльності з даного питання в ЗОШ та ДНЗ міста.
	11
	Звіт
	Директори шкіл
	

	
	Про результати вивчення функціонування ГПД в ЗОШ міста.
	11
	довідка
	Дудка Т.В.
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Про результати проведення конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН, ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.
	25
	Звіт
	Тріщун Л.М.
	

	
	Про результати вивчення стану навчально-виховного процесу в ДНЗ
	25
	Довідка
	Горбенко Н.Б.
	

	
	Про роботу відділу освіти із зверненнями громадян та службовою кореспонденцією. 
	25
	Звіт
	Дружиніна В.М.
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Подача в управління освіти і науки статистичних звітів:
	
	
	
	

	
	- звіт з праці (міс.) (за параграфами і територією)
	20
	Звіт 1 – ПВ
	Куценко О.Г.
	

	
	- звіт з праці (за територією)
	20
	Звіт 1 – ПВ (освіта)
	Куценко О.Г.
	

	
	- звіт про медичні кадри у закладах освіти 
	05
	Звіт № 17
	Дружиніна В.М.
	

	
	- зведена мережа дошкільних закладів освіти (за формою 85 – К)
	20
	Мережа
	
	

	
	- чисельність окремих категорій працівників та підготовка кадрів за 2015 рік
	20
	Форма 6 – ПВ
	Дружиніна В.М.
	

	
	Паспорти дитячих дошкільних закладів (електронна база)
	не пізніше 20 01
	Разом з інформацією

про ДНЗ
	ГорбенкоН.Б.
	

	
	Зведена мережа дошкільних закладіво світи (за формою, що додається відповідно до статистичних даних ф. 85-К)
	до 20січня (зміни)
	Форма Ф. 85-К
	ГорбенкоН.Б.
	

	
	Паспорти шкіл (електронна база)
	До 20 
	
	ГорбенкоН.Б.
	

	
	Звіт директора БДЮТ про роботу закладу за 2015 рік
	20
	Звіт 1-ПЗ
	Дудка Т.В.
	

	4
	Підготовка наказів:
	
	
	
	

	
	Про організацію харчування в закладах освіти міста
	До 20
	проект
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Про затвердження лімітів споживання енергоносіїв на І квартал 2016 року
	До 12
	проект
	Куценко О.Г.
	

	
	Про розподіл обов’язків працівників відділу освіти
	До 10
	проект
	Дружиніна В.М.
	

	
	
	
	
	
	

	V. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Міський фестиваль різдвяних колядок
	18
	
	Дудка Т.В.
	

	2
	Участь у відзначення різдвяних свят, Дня соборності України
	7-22
	Звіт
	Дудка Т.В.
	

	3
	Участь у ІІІ етапі олімпіад з базових дисциплін
	Січень-лютий
	протокол
	Тріщун Л.М.
	

	4
	Міський етап Всеукраїнської історико-географічної експедиції «Історія міст і сіл України»
	13-15
	звіт
	Тріщун Л.М.
	

	
	. Міський етап Всеукраїнського конкурсу «Космічні фантазії».

	18
	звіт
	Тріщун Л.М.
	

	VІ. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1
	Засідання ради ММК.
	20
	Протокол 
	Тріщун Л.М.
	

	2.
	Засідання МО вчителів – логопедів 
	До 20
	Рекомендації
	Зінеєвич Н.П.
	

	3.
	Засідання методичного об'єднання вчителів початкових класів 
	12
	протокол
	Тріщун Л.М.
	

	4.
	Засідання творчої групи « Росток»
	До 20
	протокол
	МатвійчукВ.В.
	

	5
	Засідання ММО вчителів гуманітарного циклу 
	До 20
	протокол
	Голова ММО
	

	6
	Засідання ММО вчителів природничо-математичного циклу 
	До20
	протокол
	Самар В.В.
	

	7
	.Семінар-практикум «Взаємодія сім’ї і дошкільного закладу у вихованні дітей»(представлення досвіду садочків)
	До 25
	Рекомендації 
	Тріщун Л.М.
	

	8
	Участь в обласному конкурсі WEB-сайтів.
	28
	
	Тріщун Л.М.
	

	9
	Семінар «Інтегроване відкрите заняття гуртка декоративно-прикладного мистецтв»а
	21
	Рекомендації 
	Тріщун Л.М.
	

	10
	.Педагогічна рада на базі ДНЗ «Сонечко»

Співпраця дошкільного закладу з родиною дошкільника
	19
	протокол
	Тріщун Л.М.
	

	11
	Засідання ММО класних керівників
	До 20
	протокол
	Дудка Т.В.
	

	12
	Засідання інтервізійної групи працівників психологічної служби 
	До 22
	протокол
	Зінеєвич Н.П.
	


