ГРУДЕНЬ 2017

	№

п/п
	Завдання,  зміст роботи
	Строки виконання
	Форма узагальнен.
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання, що будуть винесені на розгляд і затвердження сесії міської ради

	1.
	Про встановлення вартості харчування в навчальних закладах   міста в 2018 році 
	До 11
	
	Зінеєвич Н.П.
	

	ІІ. Діяльність відділу освіти

	1.
	Стан організації харчування у ДНЗ та ЗОШ міста.
	01
	Довідка
	Ткачук М.Д.
	

	2.
	Підсумки роботи з організації ЦО в навчальних закладах за ІІ півріччя 2017р.
	До 22
	Інформація
	Дудка Т.В.
	

	3.
	Моніторинг мережі гуртків, секцій в позашкільних навчальних закладах міста.
	до 25
	Інформація
	Дудка Т.В.

Ткачук М.Д.
	

	4.
	Здійснення контролю за роботою сайтів навчальних закладів міста.
	Протягом місяця
	Інформація
	Зінеєвич Н.П.
	

	5.
	Про формування комп’ютерної бази даних про випускників 2018 року в загальнодержавній програмі Education.
	Протягом місяця
	
	Ткачук М.Д.
	

	6.
	Моніторинг ефективності функціонування психологічної служби (анкетування педагогічних працівників).
	Протягом місяця
	 
	Зінеєвич Н.П.
	

	ІІІ. Надання допомоги закладам освіти

	1.
	Надання консультативної допомоги навчальним закладам міста з питань охорони праці та техніки безпеки.
	Протягом місяця
	рекомендації
	Дудка Т.В.
	

	ІV. Апаратні заходи

	1.
	Наради відділу освіти та керівників закладів:
	
	
	
	

	
	Про підсумки роботи освітньої галузі міста у 2017 році та пріоритетні завдання на 2018 рік.
	11
	звіт
	Горбенко Н.Б
	

	
	Аналіз роботи з профілактики злочинності за І семестр 2017/2018н.р.
	11
	Звіт
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Про підготовку та проведення різдвяних та новорічних свят. 
	11
	
	Дудка Т.В.
	

	
	Про формування комп’ютерної бази даних про випускників 2018 року в загальнодержавній програмі Education
	11
	Інформація
	Ткачук М.Д
	

	
	Про стан організації харчування у ДНЗ та ЗОШ міста.
	11
	Довідка
	Ткачук М.Д.
	

	
	Про стан роботи із зверненнями громадян у ІV кварталі 2017.
	25
	Звіт
	Дружиніна В.М.
	

	
	Про схвалення плану роботи відділу освіти на 2018 рік.
	25
	Проект плану
	Дудка Т.В.
	

	
	Про дотримання правил техніки безпеки, пожежної безпеки під час проведення масових заходів. 
	25


	інформація
	Дудка Т.В.
	

	
	Про організацію дозвілля учнів та вихованців під час зимових канікул.
	25
	інформація
	Дудка Т.В.
	

	
	Стан відвідування учнями загальноосвітніх навчальних закладів за І семестр.
	25
	інформація
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Про формування бюджету на 2018 рік. 
	25
	Довідка
	Куценко О.Г.
	

	2.
	Здача звітів:
	
	
	
	

	
	Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів середніх закладів у 2016-2017 навчальному році (1-ЗСО)
	до 11
	Звіт 
	Зінеєвич Н.П.
	

	
	Підготувати і подати звіт про нещасні випадки серед учнів за ІV квартал.   
	До 20
	інформація
	Дудка Т.В.
	

	
	Підготувати та подати соціально-економічний звіт за 2017 рік.
	До 18
	
	Горбенко Н.Б.
	

	3.
	Підготувати накази:
	
	
	
	

	
	Про організацію роботи з підготовки до видачі документів про освіту випускникам 2018 року
	До 01
	Проект
	Ткачук М.Д
	

	
	 Про організацію та проведення новорічних свят у навчальних закладах.
	До 11
	Проект
	Дудка Т.В.
	

	
	Про підсумки роботи з цивільного захисту в закладах освіти міста в 2017 році та завдання на 2018 рік.
	До 27
	Проект
	Дудка Т.В.
	

	V. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Підготовка та здача заявки на конкурс ім. Петра Яцика.
	До 01
	
	Тріщун Л.М.
	

	2.
	Проведення І етапу  конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН.
	15
	
	Тріщун Л.М.
	

	3.
	Участь у ІІІ етапі конкурсу ім. Петра Яцика.
	16
	
	Тріщун Л.М.
	

	4.
	Участь у ІІІ етапі конкурсу ім. Тараса Шевченка.
	23
	
	Тріщун Л.М.
	

	5.
	Участь учнів ЗОШ міста в ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.
	
	
	Тріщун Л.М.
	

	6.
	Участь учнів в конкурсі учнівської творчості «Об'єднаймося  ж, брати, мої».
	
	
	Тріщун Л.М.
	

	7.
	Проведення  в ЗНЗ міста Всесвітньої акції «16 днів проти  насильства».
	1-10
	  Інформація 
	Зінеєвич Н.П. 
	

	8.
	Заходи про підготовку та проведення різдвяних та новорічних свят.
	
	інформація
	Дудка Т.В.
	

	9.
	 Участь вихованців РБДЮТ у відкритті міської ялинки.
	25
	інформація
	Керівники гуртків
	

	10.
	Участь вихованців БДЮТ у новорічно-різдвяній виставці «HendMade».
	28
	інформація
	Керівники гуртків
	

	11.
	Участь вихованців БДЮТ в міських Новорічних заходах.
	Протягом місяця
	інформація
	Керівники гуртків
	

	12.
	Участь вихованців РБДЮТ у Всеукраїнській новорічно-різдвяній виставці «Новорічна композиція».
	Протягом місяця
	інформація
	Донець О.В.
	

	13.
	Участь вихованців РБДЮТ у Всеукраїнській виставці-конкурсі «Український сувенір».
	Протягом місяця
	інформація
	Донець О.В.
	

	14.
	Участь вихованців та керівників гуртків у підготовці та проведенні Дня людей з обмеженими фізичними можливостями “ Ми такі як усі”.
	Протягом місяця
	інформація
	Керівники гуртків
	

	VІ. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників
	
	
	
	

	1.
	Підготовка та здача документів на конкурс «Учитель року -2018».
	До 01
	
	Тріщун Л.М.
	

	2.
	Участь в ІІІ етапі конкурсу «Учитель року- 2018».
	07
	
	Тріщун Л.М.
	

	3.
	Участь в обласному семінарі «Росток».
	20
	
	Тріщун Л.М.
	

	4.
	Засідання методичної ради.
	07
	
	Тріщун Л.М.
	

	5.
	Організація майстер-класу для вчителів зарубіжної літератури вчителя-методиста 

Федорченко Н.В.
	22
	
	Тріщун Л.М.
	

	6.
	Моніторинг стану організації методичної  роботи в ЗОШ міста.
	05-20
	
	Тріщун Л.М.
	

	7.
	Моніторинг діяльності класних керівників.
	20-30
	
	Тріщун Л.М.
	

	8.
	Тиждень методичних знахідок педпрацівників ДНЗ.
	04-08
	
	Тріщун Л.М.
	

	9.
	Засідання Школи молодого працівника психологічної служби «Формування психологічної культури педагогічних працівників.   Володіння техніками саморегуляції як складова професійної компетентності сучасного педагога».
	12
	
	Зінеєвич Н.П.
	

	10.
	Інстуктивно – методична нарада «Про підведення підсумків роботи  працівників  психологічної служби закладів  освіти міста  за І півріччя  2017/2018 навчального року»
	27
	
	Зінеєвич Н.П.
	

	11.
	Інтерактивна акція «Зупинимо торгівлю дітьми». Тренінгові   заняття  з учнями  старших класів «Пункт   призначення – життя.   Торгівля людьми»
	Протягом місяця
	
	Зінеєвич Н.П.
	


